Izziņas vai informatīvas vēstules par nekustamā īpašuma nodokli izsniegšana
	1.
	Pakalpojuma nosaukums


	Izziņas vai informatīvas vēstules par nekustamā īpašuma nodokli izsniegšana

	2.
	Pakalpojuma turētājs
	 Salacgrīvas novada dome

Smilšu iela Nr.9, Salacgrīva, Salacgrīvas novads,  LV- 4033; e-pasts: dome@salacgriva.lv;  mājas lapa: www.salacgriva.lv tālr., 64071973; fakss: 64071993

Nekustamā īpašuma nodaļa 108. kab.,
e-pasts: NIN@salacgriva.lv
Tālrunis informācijai: 64071984                            

e-pasts: valda.neimane@salacgriva.lv  

· „Mežgravas”, Liepupes pagasts, Salacgrīvas novads, LV-4023

Tālrunis informācijai: 64023931; fakss: 64023928

e-pasts: inga.gegere@salacgriva.lv 

Darba  laiks:

Pirmdienās:    8:00-13:00  14:00-18:00
Otrdienās:      8:00-13:00 14:00-17:00
Trešdienās:    8:00-13:00 14:00-17:00
Ceturtdienās: 8:00-13:00 14:00-17:00
Piektdienās:   8:00-13:00 14:00-16:00

  Apmeklētāju pieņemšanas laiks: Pirmdienās: 8:00-13:00 14:00-18:00

	3.
	Pakalpojuma funkcija/uzdevums


	Izziņas vai informatīvas vēstules izsniegšana par nekustamā īpašuma nodokli (t.sk. par nekustamā īpašuma parādu neesamību).
Konsultāciju sniegšana par nekustamā īpašuma nodokļa administrēšanas jautājumiem - nekustamā īpašuma nodokļa aprēķināšana, ieskaitīšana, nodokļu piedziņa, nodokļa atvieglojumu piešķiršana un samaksas termiņa pagarināšana.

Maksāšanas paziņojumu sagatavošana un nosūtīšana maksātājam vai viņa pilnvarniekam par nekustamā īpašuma nodokļa apmēru kārtējam taksācijas gadam. Citas informācijas sniegšana par aprēķināto un samaksāto nekustamā īpašuma nodokli uzņēmuma gada pārskatu sagatavošanai, veikto nodokļu maksājumu apliecināšanai.
Salacgrīvas novada domes Nekustamā īpašuma nodaļa par nekustamā īpašuma nodokļa apmēru kārtējam taksācijas gadam paziņo maksātājam līdz tā paša gada 15.februārim, nosūtot maksāšanas paziņojumu viņam vai viņa pilnvarniekam pēc norādītās adreses vai uz norādīto e-pasta adresi. Maksāšanas paziņojums ir administratīvais akts, kuru sūtot pa pastu, nav jānoformē kā ierakstītu pasta sūtījumu un, sagatavojot to elektroniski, maksāšanas paziņojums ir derīgs bez amatpersonas paraksta. Tajā ir informācija par nekustamo īpašumu, t.sk. nodokļa maksātāja numurs, nekustamā īpašuma kadastra numurs, nodokļa maksājuma apmērs, samaksas termiņi, informācija par nekustamā īpašuma nodokļa parādu vai pārmaksu. Ja nodokļa maksātājam ir mainījusies deklarētā, pasta adrese vai e-pasta adrese, par to laicīgi  jāinformē Salacgrīvas novada dome. Gadījumā, ja nodokļa maksātājs nav saņēmis maksāšanas paziņojumu līdz kārtējā gada 15.februārim, viņa pienākums ir mēneša laikā rakstveidā par to informēt Salacgrīvas novada domi.

Juridiskām personām ir pienākums maksāšanas paziņojumu saņemšanai saskaņā ar likuma ”Par nekustamā īpašuma nodokli” 9. panta 1.1 daļu un Pārejas noteikumu 53. punktā noteikto, paziņot pašvaldībai savu e-pasta adresi.

	4.
	Pakalpojuma būtības īss apraksts


	Informācija nepieciešama, sagatavojot uzņēmuma gada pārskatus, veikto  nekustamā īpašuma nodokļa maksājumu saskaņošanai, apliecināšanai un citos gadījumos. Izziņas vai informatīvas vēstules izsniegšana par nekustamā īpašuma nodokli (t.sk. par nekustamā īpašuma parādu neesamību).
Izziņas vai informatīvas vēstules paredzētas: iesniegšanai Zemesgrāmatu nodaļā, privatizācijai, atsavinājuma dokumentu noformēšanai, kredītiestādēm, notāram, tiesas iestādēm u.c.

	5.
	Pakalpojuma saņēmējs


	Fiziska persona. Privāto tiesību juridiska persona. Publisko tiesību juridiska persona

	6.
	Pakalpojuma saņēmēja apraksts (ja pakalpojuma saņēmējam ir speciāli definēti kritēriji)


	Nekustamā īpašuma nodokļa maksātāji (fiziskas un juridiskas personas), nekustamā īpašuma nodokļa maksātāju pilnvarotās personas, valsts, pašvaldības institūcijas un valsts amatpersonas (normatīvajos aktos noteiktajos gadījumos)

	7.
	Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu


	  Iesniegumu likums  https://likumi.lv/doc.php?id=164501
  MK 18.04.2000. not. Nr.149 "Kārtība, kādā kārtējie nodokļu maksājumi un nokavētie nodokļu maksājumi tiek ieskaitīti budžetā"  https://likumi.lv/doc.php?id=5027 
  MK 20.06.2006. not. Nr.495 "Likuma "Par nekustamā īpašuma nodokli" normu piemērošanas kārtība" https://likumi.lv/doc.php?id=138366  

  Likums „Par nekustamā īpašuma nodokli”  https://likumi.lv/doc.php?id=43913
  Administratīvā procesa likums https://likumi.lv/doc.php?id=55567
  Likums „Par nodokļiem un nodevām” https://likumi.lv/doc.php?id=33946
Civillikums. Otrā daļa. Mantojuma tiesības

https://likumi.lv/doc.php?id=90222
Civilprocesa likums
https://likumi.lv/doc.php?id=50500
Administratīvā procesa likums
https://likumi.lv/doc.php?id=55567

	8.
	Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti


	Īpašuma tiesību vai valdījuma tiesību rašanās dokumenti vai nomas līgums. Pilnvarotām personām - papildus pilnvarojuma apliecinājums (uzrādot oriģinālu). Juridiskām personām - papildus komersanta apliecība.
Izziņas/ informatīvas vēstules tiek izsniegtas rakstiski uz pieprasītāja rakstiska iesnieguma pamata. Saņemot izziņu/ informatīvu vēstuli klātienē jāuzrāda personu apliecinošu dokumentu, pilnvarotajai personai pilnvarojuma apliecinājums.

	9.
	Pakalpojuma pieprasīšanai nepieciešamās veidlapas


	Nav


	10.
	Pakalpojuma saņemšanas termiņš (darba dienās)


	22

	11.
	Ar pakalpojuma saņemšanu saistītie maksājumi
	Saskaņā ar Salacgrīvas novada domes 20.11.2013. izdotajiem „Saistošajiem noteikumiem par pašvaldības nodevām Nr. 32” , maksa par izziņas saņemšanu ir EUR 2.85. Liepupes pagasta pārvaldē un Ainažu pilsētas pārvaldē maksājumus var veikt skaidrā naudā, kā arī norēķināties ar maksājuma kartēm. Salacgrīvas novada domē maksājumus pieņem tikai ar maksājuma kartēm.

	12.
	Piezīmes (par pakalpojuma saņemšanas termiņu un maksājumiem, kuri saistīti ar termiņu)


	Atbilde tiek sagatavota viena mēneša laikā

	13.
	Administratīvais process


	Ir

	14.
	Pārsūdzības iespējas


	Saskaņā ar Administratīvā procesa likuma 91.panta 4.daļu iestādes faktisko rīcību var pārsūdzēt tāpat kā administratīvo aktu. Administratīvo aktu var pārsūdzēt Administratīvajā rajona tiesas Valmieras tiesu namā(Valmierā, Voldemāra Baloža ielā 13a, LV – 4201) viena mēneša laikā no tā spēkā stāšanās dienas. 

	15.
	Atgādinājums


	Nav

	16.
	Brīdinājums


	Nav

	17.
	Pakalpojuma pieprasīšanas veidi


	  E-Pasts   -   Informācijas pieprasījumu nosūta uz e-pasta adresēm: valda.neimane@salacgriva.lv vai
              inga.gegere@salacgriva.lv. 

Ja ir piereģistrēts e-paraksts, informāciju pieprasa ar drošu elektronisko parakstu.
  Fakss   -   Informācijas pieprasījumu nosūta uz faksu +371 64071993 vai 64023928.

  Klātiene   -   Iesniedz rakstisku iesniegumu 

  Korespondence   -   Nosūta pa pastu rakstisku iesniegumu 

	18.
	Pakalpojuma saņemšanas veidi
	  E-Pasts   -   Saņem informatīva rakstura konsultāciju vai atbildi par pieprasītās informācijas saņemšanas kārtību. Ja ir piereģistrēts elektroniskais paraksts, saņem dokumentus, kas parakstīti ar drošu elektronisko parakstu.
  Korespondence   -   Saņem atbildes vēstuli .
  Klātiene   -   Saņem atbildes vēstuli, ja pieprasījums tika izdarīts pa faksu, tālruni vai e-pastu, iesniedz iesnieguma oriģinālu, uzrādot personu apliecinošu dokumentu, pilnvarotā persona iesniedz pilnvarojuma apliecinājuma kopiju, uzrādot oriģinālu


